OFFICE(03)/41
26 de mayo de 2003

ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCIO

oMC
Ginebra

Aviso de vacante N° 495

La Secretaria de la OMC se propone proveer un puesto de Auxiliar de Finanzas en la Seccion
de Finanzas y Contabilidad, Divisién de Administracion y Servicios Generales. Podran hacer acto de
candidatura todas las personas que relinan las condiciones requeridas, sin distincién de sexo. Los
funcionarios en servicio interesados en este puesto también podrén presentar su candidatura.

TITULOY GRADO:
SUELDO INICIAL:

OTRAS CONDICIONES:

TIPO DE NOMBRAMIENTO:

FUNCIONES GENERALES:

CALIFICACIONES
REQUERIDAS:

Auxiliar de Finanzas - Grado 4
Aproximadamente 64.200 francos suizos netos anual es

Las previstas en e Estatuto del Personal y el Reglamento del
Personal de la OMC y en e Estatuto del Plan de Pensiones de
laOMC.

Los funcionarios objeto de contratacion internacional pueden
beneficiarse de un conjunto de prestaciones de expatriacion.

Nombramiento de plazo fijo (2 afios), prorrogable.

Bgjo la supervision general del Jefe de la Seccion de Finanzas y
Contabilidad, e titular desempefiard las siguientes funciones
especificas:

a) introducir datos contables en e sistema informético y

procesar distintos tipos de pagosy recibos,

b) preparar y mecanografiar documentos justificantes contables
y examinar la exactitud, autorizacion y codificacion de
facturasy otras solicitudes de pago;

) preparar la correspondencia ordinaria y mecanografiar los
informes financieros;

d) en caso necesario, trabgos de oficina y otras tareas
contables, incluidos en las funciones generaes de la
Seccién.

Educacion secundaria completa y/o estudios comerciales
equivalentes y/o experiencia en contabilidad; tres a cuatro afios de
experiencia pertinente en un puesto de trabgo; aptitud para
mecanografiar y trabgjar en méquinas calculadoras y de contabilidad;
buenos conocimientos de Oracle, Excel y Word. El titular debera ser
metodico y poder trabajar con precision 'y rigor.

! El puesto podré ofrecerse a un grado inferior s e candidato elegido no retine todas las condiciones

requeridas.
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IDIOMAS:

CANDIDATURAS?

FECHA LIMITE PARA LA
PRESENTACION DE
CANDIDATURAS:

Excelente conocimiento del inglés o del francés, y buen
conocimiento basico del otro idioma. Se valorard e conocimiento
del espariol.

Se ruega a los candidatos que utilicen el formulario de solicitud en
linea que puede obtenerse en el sitio Web de la OMC www.wto.org
(puestos vacantes). Si no pudiesen descargar € formulario, han de
enviar un mensgje por correo electronico o un fax a la Seccién de
Recursos Humanos solicitandolo. También es posible remitir €l
formulario de solicitud cumplimentado ala siguiente direccién:

Director de la Division de Administracion y Servicios Generales
(Seccion de Recursos Humanos)

omC

Centro William Rappard

Rue de Lausanne 154

1211 Ginebra21

Suiza

Correo electréonico;  humanresources@wto.org
Fax: +41-22-73957 72

Se ruega a los candidatos que no utilicen varios cauces para enviar
su solicitud. No es necesario adjuntar a su candidatura copias de
las cdlificaciones, contratos anteriores, egemplares de
publicaciones, etc.

Los candidatos deben indicar claramente en la seccién 15 del
formulario que su solicitud se refiere al aviso de vacante N° 495.

No se acusard recibo de las solicitudes. Solo se tendra en cuenta a
los candidatos que redinan las condiciones requeridas. El resultado
del concurso solo se notificard al candidato €l egido.

Se ruega a los candidatos que se abstengan de pedir informacion
sobre lamarcha del proceso de seleccion.

21 dejulio de 2003
No se considerara hinguna solicitud recibida después de esta fecha.

2 3610 se aceptaran las candidaturas de nacionales de los Miembros de la OMC.
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